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1 学生角色

1.1 学籍管理
1.1.1 我的学籍
1.1.1.1 我的信息确认

功能描述：批次内的学生核对自己的信息，并可以修改，对需要审核的信息，提交后由学院或研究生院审核。

业务流程：学生确认信息－>学院审核 / 研究生院审核

操作说明：点击【我的学籍】－>【我的信息确认】，进入如下图页面，完善信息提交即可。
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· 点击[image: image2.png]


按钮，依次确认基础信息、入学信息、扩展信息。修改后依次点击[image: image3.png](REERES



、[image: image4.png]BENZER



、[image: image5.png]BETFEER



按钮，保存当前页数据。
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· 全部信息确认完毕后，点击[image: image7.png]


按钮，对需要审核的信息，提交至学院或研究生院审核。
1.1.1.2 学生基本信息

功能描述：学生核对自己的基本信息，如果有误，则提出变更申请。

业务流程：学生维护－>学院审核/研究生院审核

操作说明：点击【学籍管理】->【我的学籍】，进入如图所示页面：
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· 依次确认基础信息、入学信息、扩展信息，如有修改，点击[image: image9.png](REERES



、[image: image10.png]BENZER



、[image: image11.png]BETFEER



按钮保存当前页数据。

· 修改后需要审核的字段信息，需要审核通过后才能生效。
1.1.1.3 审核日志

功能描述：可查询到自己的所有学籍变更历史信息。

操作说明：点击【我的学籍应用】->【审核日志】，进入如图所示页面：
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1.1.2 学籍异动申请

功能描述：学籍异动申请由学生在网上填写相关信息，各部门审核确认。

业务流程：根据实际业务分不同的审核流程。
操作说明：点击【学籍异动申请】，进入学籍异动申请主界面如图所示:
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· 点击[image: image14.png]


按钮，查看异动细则详细内容，如下图所示：
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· 点击[image: image16.png]


按钮，新建一条异动申请记录，如下图所示：
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· 右侧状态栏展示该异动申请当前所处审核节点。
1.2 培养管理
1.2.1 我的培养方案
功能描述：查看本人的培养方案。
操作说明：点击左边功能菜单【培养管理】->【我的培养方案】，进入如图所示:
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1.2.2 我的培养计划
1.2.2.1 我的培养计划
操作说明：非第一次选课学生可通过左边功能菜单【培养管理】->【我的培养计划】，新生选课在开学初始，可通过登录http://yjsxk.suibe.edu.cn/yjsxkapp/sys/xsxkapp/index.html链接进入选课页面操作，进入如图所示:
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· 此界面代表成功进入培养计划页面。
· 进入自己的培养计划课程维护界面，可以看到自己的专业、院系、学分要求。
1.2.2.2 培养计划选课
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· 点击“本专业选课”可以将本专业的课程添加到自己的培养计划；如果没有此按钮代表院系未开通此功能。

· 【注意事项】：课程名称前面显示“已选”的按钮代表该课程已选择，“已选”则表示培养计划未选择该课程。
1.2.2.3 培养计划退选
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· 退选：点击左侧按钮，状态为‘未选’则标识不在培养计划中。
1.2.2.4 提交培养计划
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· 提交：代表完成自己的培养计划申请，提交院系审核。
· 【注意事项】：培养计划里面的课程学分必须满足学院要求，否则无法提交。
1.2.3 学生选课
1.2.3.1 选课界面

通过学校选课通知中提供的链接进入选课页面，如下图：
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· 返回学生选课页面，点击“开始选课”。
· 返回学生选课页面，点击“我的计划”，可进入培养计划制作页面（仅新生使用）。
1.2.3.2 选择课程
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· “计划内课程”下可以看到在自己培养计划中的课程。
· 选课页面只显示方案中开课学期是本学期的课程，如课程已排课，但是选课页面不显示，则检查自己计划中的开课学期是否一致，也可在‘开课课程查询’页面，校验自己不能选课原因。
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1.2.3.3 查看已选课程
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· 点击“已选课程”可以看到自己所选的课程列表。
· 点击“退选”取消所选课程。
1.2.4 我的课程表
1.2.4.1 我的课程表
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· 返回主页，点击“我的课程表”，可以查看自己的课程时间安排。
1.2.4.2 根据节次查看课表
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1.3 培养管理
1.3.1 课程查询

功能描述：查询课程详情。

操作说明：点击左边功能菜单【培养管理】->【课程查询】，进入如图所示:
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· 点击[image: image33.bmp]，查看课程详情，包含课程简介，参考文献，相关课程，教学大纲，课程资源，附件等。
1.3.2 教学内容
功能描述：查看本学期课程的教学内容信息。

操作说明：点击左边功能菜单【培养管理】->【教学内容】，进入如图所示:
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1.3.3 学生重修申请
功能描述：申请课程重修。

操作说明：点击左边功能菜单【培养管理】->【学生重修申请】，进入如图所示:
1、 找到需要申请重修的课程，点击申请，进入申请页面；
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2、点击“选择教学班”按钮，选择重修课程本学期已经开设的教学班，如果打开为空则说明本学期未开设此课程；
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3、如果不及格课程不开设，但是需要修满对应类别的学分，可点击“选择替代课程”按钮，使用在培养方案不在培养计划且没有对应的及格分数的相同课程类别的课程（仅限选修课）；
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1.3.4 学生缓考申请
功能描述：申请本学期课程缓考。

操作说明：点击左边功能菜单【培养管理】->【学生缓考申请】，进入如图所示:
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· 点击[image: image42.png]


按钮，录入申请原因，上传附件证明，并点击[image: image43.png]


按钮，审核流程位于页面右边，可查看最新的审核节点，如下图：
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1.3.5 我的免修免考申请

功能描述：申请免修免考。

操作说明：点击左边功能菜单【培养管理】->【免修免考申请】，进入如图所示:
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1.3.6 我的中期考核
功能描述：中期考核申请。

操作说明：点击左边功能菜单【培养管理】->【我的中期考核】，进入如图所示:
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· 点击[image: image47.png]RAERTE



按钮，系统校验学分完成情况，如学分未达到，则无法审核，如下图：
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1.4 考务管理
1.4.1 我的成绩
功能描述：查询本人各科考试成绩。

操作说明：点击左边功能菜单【培养管理】->【我的成绩】，进入如图所示:
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· 进入页面后会显示需要评教，评教后可查看成绩，点击[image: image50.png]


按钮，跳转到评教页面，如下图：
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· 点击课程方框后进入评教，完成后查看成绩，如下图：
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1.4.2 我的考试
功能描述：查询本学期考试安排。

操作说明：点击左边功能菜单【培养管理】->【我的考试】，进入如图所示:
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1.4.3 我的成绩认定申请
功能描述：将校外成绩认定为本校课程的成绩。

审核流程：
操作说明：点击左边功能菜单【培养管理】->【我的成绩认定申请】，进入如图所示:
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· 点击[image: image55.png]RAERTE




按钮，选择申请类型后点击[image: image56.png]


按钮，录入认定课程的相关信息，如下图：
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· 录入完成后点击[image: image60.png]=57



按钮，完成申请。


